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O quee?

O Google Forms é uma plataforma gratuita para criar todo tipo de formulario, incluindo
pesquisas, questionarios, inscricdes e avaliacdes. Assim como o Google Docs, o Forms conta
com uma galeria de modelos de Formularios, sendo possivel modificar todos os elementos
para se adequarem as necessidades dos usuarios.

A plataforma tambeém oferece integracdao com outros aplicativos do ecossistema Google,
sendo possivel importar as respostas dos formularios diretamente para o Planilhas Google,
facilitando o tratamento dos dados. Vale destacara que o Forms pode ser usado
gratuitamente, sendo necessario apenas ter uma conta Google.
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COMO ACESSAR | Link

@ G Google

C @ forms.google.com

& forms.google.com

Acesse o site do Forms pelo endereco: forms.google.com



2 - COMO CRIAR | Um novo formulario

® © ® [ rormulérios Google X +

s C & docs.google.com/forms/u/0/

Iniciar um novo formulario '1 B ‘ ) | ' : Barra de
AR K To® pesquisa de
documentos

Informag¢oes de contato RSVP do evento Convite para festa Inscricao para ganhar ...

Sriar um . R Modelos pré
b s formillados
formatacao. : ': 5

Ainda nao ha formularios

L ]
Clique em + para criar um novo formul&#io.

Seug doaumentos Compartilhado Ferramentas de

_ A organizacao de
COMm Voce
mais recentes documentos




2 - COMO CRIAR | Um novo formulario

® © ® E Formularios Google x + Clique na pﬁmeira
& & @ docs.google.com/forms/u/0/ P
o OpPCao0.
— E Formularios Q.  Pesq . . _
Na mesma pagina ira abrir
Iniciar um novo formular O documentO pl‘OI‘ItO pal‘a

edicao.




2 - COMO CRIAR | Pelo Google

Meu Drive

Compartilhados ¢col Upload de pasta

B Documentos Google
Recentes
Planilhas Google

Com estrela

Lixeira

Armazenamento

160,5 KB de 15 GB 1

Outra opcao para criar seu
formulario € por meio do
Google Drive
(drive.google.com).

Na pagina inicial vocé vera o botao
Novo, clique nele e depois em Mais e
por fim selecione Formulario Google.




3 - COMO FORMATAR

® © ® [ rormuldrio sem titulo - Formt

& C' @& docs.google.com/forms/d/13iekx7nu2vhM3mlefNOIhngONsq-7W-89vD4SOM7V Tk/edit

Formulario sem titulo

B PesquisalQ [O  [odasasalteracies foram

oogle Driv

Pesquisa 1.0

Descrigao do formulario

Ao criar o documento, a area de titulo esta em branco.
Para alterar, clique na area de titulo e insira o nome.

Importante: O titulo e o nome do formulario sao os
mesmao.



3 - COMO FO RMATAR Configurar cor do

formulano e mudar o

cabecalho

Ver uma prévia do
formulario pronto

® © ® [ rormulério sem titulo - Formul X 4

< & @ docs.google.com/forms/d/13iekx7nu2vhM3miefNOIhng9Nsqg-7W-89vD4SOM7VTk/edit

B Formulario sem titulo

Ao criar o documento, a

B Pesquisal0 0 wr [imuis 24 - 0 area de titulo esta em
branco. Para alterar,
Pesquisa 1.0 clique na area de titulo

e Insira o nome.

Importante: O titulo e 0
No espaco abaixo do titulo vocé tambem pode nome do formulario sao os

acrescentar informacoes sobre o preenchimento ou mesmo.
sobre o objetivo do formulario.




3.1 - COMO FORMATAR | Perguntas

Defina o tipo de resposta para cada
pergunta, como multipla escolha,
resposta curta, paragrafo, entre outros

- -
] — ferramentas para

Inserir imagens,

: , videos, dividiro
Cllque Na area de Adicionar opgao ou adicionar "Outro” formUIériO em
texto com o rétulo " =7
'Pergunta sem titulo' segoes e adicionar
para inserir sua Obrigatéria | outros elementos
pergunta. 3

Onde inseri Ao criar uma pergunta Acrescentar uma
nde Insenr as . 130 3

opgdes de Coplar a Deletara  obrigatdria, o usuario geesr;:[:ﬁat: :

resposta ou o perguntaoua pergunta  ndo podera finalizar o direcionar conforme

espaco de formatacao formulario sem > resposta.

resposta responde-la



3.1 - COMO FORMATAR | Perguntas

Para inserir uma

NOoVa

Vocé

pergunta.

pode importar

perguntas feitas em outros
formularios que estao no seu
drive ou que foram
compartilhados com vocé

Inserir um espaco escrito

com ti

ulo e descricao.

1
““

Para inserir uma
imagem na area da
pergunta.

Para inserir um video na area
da pergunta, que deve ser do
Youtube.

Divide o formulario colocando
as perguntas em outras
paginas. Assim o documento
nao fica tao grande.



3.1 - COMO FORMATAR | Perguntas

Resposta escrita curta, no
Pergunta sem titulo @ Multipla escolha -
—_— Pardgreto Resposta escrita longa,

sem limite de tamanho.

Adicionar opgdo ou adicionar "Outro”

Multipla escolha

Caixas de selegao ESCOIher: apenaS’ u-ma
alternativa ou varias

Obrigatoria

Lista suspensa

A resposta sera selecionada

DepOIS de |nser|r a Upload de arquivo em uma Caixa-

pergunta, vocé tem como
selecionar o formato de

Escala linear

resposta. e O usuario podera enviar um
Grade da caixa de selegao aquiVO (JPG, PNG, PDF),
mas sera necessario fazer
. | login com uma conta
@gmail.

Horario




COMO FORMATAR | Transformar em Teste

E Teste de fimde ano [ ﬁ Todas as alteragdes foram @ & @

salvas no Google Drive Enviar

Perguntas  Respostas

Configuragoes
Teste de fim de ano

Geral Apresentacgao

Descrigao do formulario

. Criar teste
Atribua pontuagoes a questoes e permita a corregao automatica.

Opc¢oes de teste

Abra um formulario, dique na engrenagem e LIV
seleaone Testes. Clique em Crar teste. @ medistamente apés o envio
N% mr:e V(xé Wamm!m Me COnﬁgurar d O@O de (O Posteriormente, depois da revisio manual

Ativa a coleta de e-mails
mostrar para quem responder as respostas certas ou errads -
e 0s valores das questoes. |

Perguntas erradas @

Respostas corretas @

Valores @ Cancelar  Salvar



Qual o sinébnimo de Resiliéncia?

Adaptacgao
Inércia

Movimento

Selecione as respostas corretas:

Qual o sinénimo de Resiliéncia?
Adaptagao
Inércia

Movimento

[El Adicionar feedback da resposta

Obrigatéria ~ @ :

Concluido

4 - COMO FORMATAR | Um teste

ApOs a configuracao de teste, crie
sua pergunta e coloque as
opcoes de resposta.

Para escolher a resposta certa e
dar o valor da questao clique em
Chave de resposta e entao
selecione a resposta e insira o valor e
cliqgue em Concluido.

Importante: Todas as respostas
na configuracao de teste sao
configuradas como obrigatoria.



4 - COMO COMPARTILHAR

® © ® [ Formulério sem titulo - Formul X =+

&« C @& docs.google.com/forms/d/13iekx7nu2vhM3miefNOIhngONsqg-7W-89vD4SOM7VTk/edit 8 3 g O © & . e

B Formulario sem titulo
Desfazer

Perguntas Respostas

Fazer uma copia

Mover para a lixeira

Gerar link preenchido automaticamente

Para compartilhar o seu formulario e adicionar pessoas
para trabalhar colaborativamente no formulario, clique
nas trés bolinhas ao lado de Enviar. Selecione Adicionar R
colaboradores

Imprimir

Editor de script

Complementos

Preferéncias



4 - COMO COMPARTILHAR

e Compartilhnar com pessoas e grupos {e3 : _
Na nova aba sera aberta. Insira o

compartilhar o arquivo. Ao ser

Rihanna Santoli (vocé) . ~
compartilhado as pessoas receberao

rihanna.santoli@gmail.com

notificacao por email

Copiar link

Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link.

Copiar link
Alterar




4 - COMO COMPARTILHAR

g Compartilhar com pessoas e grupos

Adicione pessoas e grupos

Rihanna Santoli (vocé)
rihanna.santoli@gmail.com

Feedback? Concluido

f Copiar link

Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link.

Copiar link
Alterar

e Copiar link

https://drive.google.com/drive/folders/1m0ep3h3Enq0bOjArUckjeyrBvXl...

Qualquer pessoacomo link ~
Qualquer pessoa na Internet com este link pode ver

Copiar link

Feedback? Concluido

Outra opcao € compartilhar por link.

Na aba de compartilhamento, clique em Alterar
para alterar as configuragoes de
compartilhamento.

Ira abrir outra aba com a opcao de funcoes.

Ao configurar as fungoes, dique em Concdluir e entao
copie 0 link e envie para quem quiser.

e Copiar link

https://drive.google.com/drive/folders/1m0ep3h3Enq0bOjArUckjeyrBvXl..  Copiar link

Qualquer pessoa como link ~
Qualquer pessoa na Internet com este link pode ver

Leitor -

" Leitor

Feedback?

Editor

Organizar, adicionar e editar arquivos




4.1 - COMO COMPARTILHAR | Para responder

Enviar formulario

D Coletar enderegos de e-mail

Enviar via D)

Enviar por e-mail

Depois de condluir a formatacao do seu
formulario, dique no botao “Enviar”.

Na janela que se abrir, voce pode optar
por enviar o formulario por e-mail.

Basta insenr 0os enderegos ho campo
correspondente, escrever uma mensagem
(se desejar) e dicar em “"Enviar” para
compartlhar.



4.1 - COMO COMPARTILHAR | Para
responder

Outra opgao € enviar o link do formulario para
preenchimento. Para isso, selecione a opgao da
corrente na janela. Ira aparecer um link longo,
gue pode ser encurtado ao dicar em URL curto.
[ Coletar enderecos de e-mi Entao copie o link e envie para quem quiser.
kv O o Importante: Selecionando a opcao Coletar
enderecos de e-mail, voce limita 0 acesso dos
usuarios, que so poderao preencher o formulario

o o o HEE ) ©

Enviar formulario

Link

https://forms.gle/j8AUh8xD3QiyNAgm8

8 URLourto se fizerem login com sua conta de gmail

Cancelar Copiar




5 - COMO VER AS RESPOSTAS

Selecione para poder ver as
respostas enviadas no
formulario.

Opcao que mostra todas as
respostas em uma so pagina

Todas as alteragoes foram
salvas no Google Drive

~T T N
/ \
Perguntas*| Respostas o )
N 7

S —— — —

1 resposta

Resumo ) ( Pergunta |
Quem é vocé?

1 resposta

Mariana Santoli

Opcao que mostra as
respostas divididas por
perguntas

Exportar as respostas
como tabela no Google

Planilhas

‘ Individual \,
N

Opcao que mostra as
respostas divididas por
PESS0As

Opcao de deletar todas as
respostas ou imprimi-las

Botao para abrir e fechar o
formulario. Fechado ele nao
recebe mais respostas



6 - COMO ACHAR O FORMULARIO

Para achar o documento em que esta trabalhando, acesse seu Google Drive abrindo uma
nova aba de pesquisa no seu navegador e digitando Drive.googdle.com ou usando 0s
blocos no canto superior direito da sua tela.

@ G Google

C & drive.google.com B @ Guest

drive.google.com
& goog Gmail Imagens ===

Q. drive.google.com - Google Search




6 - COMO ACHAR O FORMULARIO

L Drive Q, Pesquisar no Drive

Recentes

Ao acessar o seu Drive, o arquivo estara na sua aba recente .
oje
Meu Drive

Compartilhados comigo
Outra opc¢ao € usar a barra de pesquisa, na tela inicial do Drive
Com estrela

Lixeira

@ ® & Meu Drive - Google Drive x +

Pesquisa 1.0

C @& drive.google.com/drive/my-drive

Armazenamento

Semana passada
160,5 KB de 15 GB usados
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