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E os nossos exercícios?

• Exercício rápido:
1. Crie uma lista com o marcador      trazendo exemplos de componentes de 

hardware do computador.

2. Crie uma lista enumerada (ordenada por prioridade) com os componentes de 
hardware que você considera mais relavantes para o funcionamento de um 
computador. 
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• Acessar o  documento criado: https://drive.google.com/
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• Alguns atalhos importantes:
• Copiar: ctrl + c ou Editar > Copiar ou botão direito do mouse > Copiar

• Colar: ctrl + v ou Editar > Colar ou botão direito do mouse > Colar

• Recortar: ctrl + x ou Editar > Recortar ou botão direito do mouse > Recortar

• Desfazer: ctrl + z ou Editar > Desfazer ou 

• Refazer: ctrl + y ou Editar > Refazer ou
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• Configurando margens:
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• Inserindo imagens:
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• Exercício rápido:

1. Redimensione a imagem conforme necessário.

2. Centralize a imagem na página.

3. Insira uma segunda imagem disponível no seu computador (faça o 
upload a partir do dispositivo).
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• Inserindo legenda:
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• Inserindo tabelas:



Google Documentos



Google Documentos



Google Documentos



Google Documentos



Google Documentos



Google Documentos



Google Documentos



Google Documentos

• Exercício rápido de formatação de tabela:
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• Inserindo equação: 
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• Exercício rápido:
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• Inserindo cabeçalho:
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• Exercício rápido:
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• Inserindo rodapé:
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• Exercício rápido:
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• Inserindo número de página:
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• Baixando o documento localmente:
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• Abrindo o documento localmente:
• Acesse a pasta onde o arquivo foi salvo:

• Abra o Explorador de Arquivos (Windows) ou Files (Linux).

• Vá até a pasta de Downloads ou o local escolhido para salvar o arquivo.

• Identifique o arquivo:

• Procure pelo nome do arquivo que você salvou.

• Verifique a extensão do arquivo, como .docx ou .pdf

• Abra com um programa compatível:

• Para arquivos .docx: use o Microsoft Word (Windows) ou LibreOffice Writer (Linux).

• Para arquivos .pdf: use o Adobe Acrobat Reader, navegador da web, ou outro leitor 
de PDF.
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• Baixando o documento localmente:
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Dúvidas
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