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• O Google Drive é um serviço de armazenamento em nuvem oferecido 
gratuitamente pelo Google.

• Ele permite que o usuário:
• Armazene arquivos online, como documentos, fotos, vídeos, músicas, etc.

• Acesse esses arquivos de qualquer lugar, usando um computador, tablet ou 
celular, desde que esteja conectado à internet.

• Compartilhe arquivos ou pastas com outras pessoas, podendo escolher se elas 
poderão apenas visualizar, comentar ou editar.

• Crie documentos diretamente na nuvem, utilizando ferramentas como o Google 
Docs, Google Sheets (planilhas) e Google Slides (apresentações).
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• O Google Drive é um exemplo prático de uma tecnologia chamada 
Computação em Nuvem (Cloud Computing).

• O que é Computação em Nuvem?
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• A computação em nuvem permite armazenar, acessar e processar dados 
usando a internet, sem precisar instalar programas ou salvar arquivos 
apenas no computador.

• Em vez de guardar tudo no HD do computador, os dados ficam armazenados 
em servidores de grandes empresas, como o Google.

• Todas as Contas do Google têm 15 GB de armazenamento por padrão.
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• Acesando o Google Drive: www.drive.google.com 
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• Acesando o Google Drive pelo Gmail.
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Manter o Google Drive organizado é fundamental 
para facilitar o acesso rápido aos arquivos e evitar 
confusão com documentos perdidos ou duplicados.



Google Drive

Manter o Google Drive organizado é fundamental 
para facilitar o acesso rápido aos arquivos e evitar 
confusão com documentos perdidos ou duplicados.

Uma das principais boas práticas é criar pastas para 
separar os conteúdos por tema, projeto ou disciplina.
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Campo de pesquisa no 
Google Drive



Google Drive Configurações do drive
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Aquivos ordenados por 
tamanho
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Arquivos de upload  serão 
convertidos automaticamente 
para os formatos do Google 
Docs, Google Sheets, Google 

Slides, etc.
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Permite o acesso e edição de 
arquivos do Google Drive 

mesmo sem conexão com a 
internet. O Google Drive salva 

uma cópia local de alguns 
arquivo
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Acessando outras ferramentas 
Google
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Alternando o Drive entre 
Contas Google

Logout
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Usando o botão direito 
do mouse
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Caminho da pasta
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Seleciona o(s) arquivo(s), 
arrasta e solta.
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• Cenário: A pasta "IF Baiano" foi criada incorretamente dentro da pasta 
"Informática", quando na verdade ela deveria estar localizada na raiz do 
Google Drive. Além disso, a pasta "Informática" deveria estar dentro da 
pasta "IF Baiano".

• Como resolver o cenário?
• Mover a pasta "IF Baiano" para a raiz do Drive.

• Mover a pasta "Informática" para dentro da pasta "IF Baiano".
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Exercícios rápidos...

1. Complete o cenário: Localize a pasta "Informática" no seu Google Drive e 
mova-a para dentro da pasta "IF Baiano".

2. Encontre os arquivos que foram utilizados ou criados durante a disciplina 
e mova-os para dentro da pasta "Informática", que agora está localizada 
dentro da pasta "IF Baiano".
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Google Drive

Pode-se selecionar 
aquivos e arrastar para 
uma subpasta da pasta 

de origem.
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 Editor de uma pasta compartilhada pode inserir, 
modificar, mover e excluir arquivos dentro da 

pasta, mas não pode alterar as configurações de 
compartilhamento da pasta nem mudar as 

permissões dos outros usuários.



Google Drive

• Modos de compartilhamento: 
• Leitor (Visualizador/Viewer): Permissão de apenas ver o conteúdo. Não pode 

editar, excluir ou comentar.
• Comentador (Commenter): Pode ver o conteúdo e fazer comentários, mas não 

pode editar o arquivo. Muito usado em revisões de textos ou trabalhos 
colaborativos com feedback.

• Editor: Pode editar, adicionar, excluir e mover arquivos, além de fazer 
alterações no conteúdo. Mas não pode mudar as permissões de 
compartilhamento (exceto em alguns casos especiais).

• Qualquer pessoa com o link (Anyone with the link): Qualquer pessoa que tiver o 
link pode acessar, dependendo da permissão que você escolher (visualizar, 
comentar ou editar).
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 "Compartilhados comigo" é uma seção especial 
dentro do Google Drive onde ficam todos os 

arquivos e pastas que outras pessoas 
compartilharam com você, mas que você ainda 

não moveu para o seu "Meu Drive".



Exercícios

• Criando e Compartilhando uma Pasta Temática no Google Drive:
1. Crie uma nova pasta com o tema de seu interesse. (Ex.: animes, computação, 

física quântica, música, literatura, etc.)

2. Adicione conteúdos relacionados ao tema (Ex.: fotos, ilustrações, capas de 
livros, personagens, etc.)

3. Crie um Documento Google dentro da pasta. No documento, escreva um 
pequeno texto explicando: Por que você escolheu esse tema? O que mais te 
interessa sobre ele? Se quiser, pode incluir curiosidades ou experiências 
pessoais.

4.  Compartilhe a pasta com um amigo no modo Leitor / Visualizador.



Exercícios para o médio / longo prazo...

• Crie uma estrutura de pastas para ajudar você a manter seus materiais de 
estudo sempre organizados e fáceis de encontrar.

1. Crie uma pasta principal com o nome do seu curso. Exemplo: IF Baiano 
Agroindústria

2. Dentro dessa pasta, crie uma subpasta para o ano letivo. Exemplo: 2025

3. Agora, dentro da pasta do ano, crie uma pasta para cada disciplina que você 
está cursando. Exemplo: Informática Básica, Matemática, Física, Biologia, etc.

4. Organize os arquivos de cada disciplina:

5. Mova para cada pasta os documentos, atividades, apresentações ou qualquer 
outro material que você produziu ou recebeu ao longo das aulas.
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No futuro — seja durante estudos para o vestibular, na graduação, em concursos ou em 
outras oportunidades de estudo — pode surgir a necessidade de revisar algum conteúdo.
Ter seus materiais bem organizados no Google Drive vai facilitar (e muito!) a sua vida.
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